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PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

SEKRETARIAT DPRD 



BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN 

APLIKASI SAPATBAPAJA 

 

(Sistem Absensi Rapat Kerja – Versi Ringkas) 

1. Pendahuluan 

Absensi yang akurat dan terdokumentasi menjadi bagian penting dalam menjaga transparansi, 

akuntabilitas, dan penilaian kinerja anggota DPRD dalam menjalankan tugas. 

Untuk mendukung hal tersebut, hadir aplikasi SAPATBAPAJA (Sistem Absensi Rapat Kerja) 

sebagai solusi digital yang efisien, cepat, dan valid. 

Aplikasi SAPATBAPAJA dibangun menggunakan AppSheet dan terhubung langsung dengan 

Google Sheets, sehingga seluruh data absensi tersimpan otomatis dan dapat direkap secara real-

time. 

 

2. Fitur Utama SAPATBAPAJA 

1. Absensi Digital melalui QR Code 

o Setiap pengguna memiliki QR unik. 

o Absensi dilakukan cukup dengan melakukan scan QR Code melalui aplikasi. 

2. Perekaman Data Otomatis 
Setiap absensi otomatis mencatat: 

o Nama Anggota 

o Tanggal 

o Waktu 

o QR User 

o Status Hadir / Tidak Hadir 

3. Akses Data Real-Time 

Karena berbasis Google Sheets, setiap perubahan langsung tercatat dan dapat dilihat 

tanpa tunggu sinkronisasi. 

 

3. Cara Masuk ke Aplikasi 

1. Buka aplikasi SAPATBAPAJA di perangkat Anda. 

2. Login menggunakan akun Google yang telah terdaftar. 

3. Pastikan koneksi internet stabil agar data dapat terekam dengan baik. 



 

4. Cara Melakukan Absensi 

1. Buka halaman Absensi di aplikasi. 

 

2. Arahkan kamera ke QR Code Anda. 

 

3. Tunggu hingga QR terbaca. 

4. Jika absensi berhasil, status akan muncul sebagai Hadir berserta waktu pencatatan. 

 

5. Kelebihan SAPATBAPAJA 



 Meminimalisir manipulasi absensi. 

 Data tersimpan aman di cloud. 

 Mempermudah penyusunan laporan kinerja. 

 Menghemat waktu karena semua otomatis. 

 Mendukung budaya kerja transparan dan akuntabel. 

 

6. Kendala Umum dan Solusi 

• QR tidak terbaca 

– Pastikan cahaya cukup dan kamera tidak blur. 

• Absensi tidak masuk 
– Cek koneksi internet. 

– Pastikan login menggunakan akun yang benar. 

• Data tidak muncul di rekap 

– Tunggu beberapa detik untuk sinkronisasi otomatis AppSheet → Google Sheets. 

 

7. Penutup 

SAPATBAPAJA hadir untuk mempermudah proses absensi rapat kerja DPRD dan 

meningkatkan kualitas tata kelola lembaga. Dengan penggunaan aplikasi ini, setiap data 

kehadiran tercatat secara valid, rapi, dan dapat dipertanggungjawabkan. 

 


